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1. APRESENTAÇÃO: 

 

Este POP estabelece um procedimento claro e estruturado das etapas do 

processo seletivo através do portal, assegurando que todos os colaboradores 

possam usufruir de suas férias conforme o previsto na legislação trabalhista e nas 

políticas da empresa. A aplicação rigorosa deste procedimento contribui para a 

um processo mais claro e transparente de gestão do SPCC/HCP GESTÃO. 

 

1. OBJETIVO: 

 

Este documento tem por objetivo descrever o passo a passo da área do 

Candidato do Processo Seletivo do SPCC/HCP Gestão. 

 

2. RESPONSABILIDADES: 

 

Este documento padroniza o passo a passo da área do candidato do Processo Seletivo. 

 

 

3. MATERIAIS NECESSÁRIOS: 

Computador com acesso ao Portal do Processo Seletivo do SPCC/HCP Gestão. 
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4. DESCRIÇÃO / EXECUÇÃO 

 

 
4.1 - Acessar o Portal do Processo Seletivo: 

 
 

- Primeiro é preciso acessar o Portal do Processo Seletivo, através do link: 
 

https://hcpgestao.org.br/processo_seletivo_hcpgestao/public/ 
 

 
 

4.2 - Tela de Processos Seletivos Abertos: 
 

- Irão ser exibidos nesta tela todos os Processos Seletivos Abertos, onde o candidato irá 
poder fazer a sua Inscrição. 

 

https://hcpgestao.org.br/processo_seletivo_hcpgestao/public/
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4.3 - Tela de Inscrição do Candidato: 
 

- Ao selecionar o botão inscrição irá para tela de inscrição do Processo Seletivo, a 
primeira página tem o edital que o candidato terá que visualizar o edital e selecionar 
a opção li e concordo e depois clicar no botão Inscrição. 

 

 

 
- Em seguida a página de avisos importantes para a continuação do processo de inscrição. 
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- Em seguida o candidato precisa ler as informações sobre a LGPD. 

 

 

 

- Em seguida irá ter a tela do termo de uso, deverá selecionar as opções Li e Concordo. 
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- Em seguida terá que escolher a vaga que pretende concorrer no Processo Seletivo. 

 

 
 
 

- Em seguida o candidato irá ter que informar todos os seus dados para o seu cadastro no 
Processo Seletivo, os dados obrigatórios estão com o (*). 
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- Ao realizar o cadastro do formulário, com as informações corretas. Será exibida a 
mensagem a seguir e chegará um e-mail de confirmação. 
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4.4 - Tela do Questionário de Ética Profissional: 

 
- A seguir o candidato irá realizar o questionário de Ética. Lembrando que se o candidato não 
realizar o questionário nesta hora, poderá realizar ao entrar na área do candidato. 

 

 
 
 

- Ao realizar o questionário o candidato irá receber a mensagem a seguir, de acordo com sua 
nota no questionário. Se o candidato for aprovado irá receber o número de inscrição e o dia 
da prova. O candidato deverá acessar a área do candidato no dia da prova para poder realizá-
la. 
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4.5 - Tela da Área do Candidato: 
 

- Na Área do Candidato o candidato terá as informações das datas do Processo Seletivo, 
poderá realizar o questionário de Ética, a prova e o cadastro das experiências. 

 
- Ao ser informado essas 4 informações o candidato deverá clicar no botão Logar. 

 

 
- Serão exibidas as datas do Processo Seletivo, o resultado do Questionário de Ética, o 
resultado da Prova. E poderá alterar os dados de inscrição até o dia do fim da inscrição, o 
questionário senão tiver respondido ao cadastrar o formulário de inscrição, a Prova no dia que 
a prova for marcada e ao concluir a prova irá cadastrar as experiências no dia marcado. 
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4.6 - Tela da Prova do Candidato: 
 

 
- Deverá selecionar a opção Li e Concordo e clicar no botão Iniciar Prova. 

 

 
- O candidato deve responder a prova e clicar em concluir ou esperar o tempo esgotar. 
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- Se o candidato for aprovado na Prova, irá para a próxima etapa que é o cadastro das 
experiências. O candidato deverá acessar no dia marcado para realizar o cadastro das 
experiências. 

 
 

4.7 - Tela da(s) Experiência(s) do Candidato: 
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- Deverão ser selecionadas as opções Declaro e Estou ciente, depois que informar todas as 

informações das experiências do candidato. 

 
 

4.8 - Tela dos Documentos do Candidato: 

 

- Ao terminar o período da data resultado e o candidato ser aprovado no Processo Seletivo 
irá ser ativado a opção para o cadastro dos documentos do candidato e dos dependentes. 
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- Terão duas opções os documentos do Candidato e dos Dependentes. 
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4.9 - Tela dos Editais em Curso: 

 

- O usuário irá visualizar os editais que estiverem em aberto, ao clicar na imagem da unidade 
irá ser exibido os editais em curso. O usuário irá poder fazer o download do edital do Processo 
Seletivo. 

 

 

 
 
 
 

4.10 - Tela dos Resultados Anteriores: 
 

- O usuário poderá ver os resultados anteriores dos Processos Seletivos ao clicar na imagem 
da unidade correspondente. O usuário irá ser direcionado a tela de resultados anteriores. O 
candidato irá visualizar os resultados, ao clicar em umas das 4 opções, Avaliação de 
Conhecimento, Entrevista Profissional, Aprovados e Cadastro de Reserva. 
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5. Histórico das Revisões: 


